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Regulamento PAP — 2019

A Prova de Aptidao Profissional, adiante designada por PAP, é um dos mecanismos que integra o
processo de avaliagdo dos Cursos Profissionais de nivel secundario de dupla certificagdo, escolar e

profissional, atualmente regulamentados pela Portaria n.2 235-A/2018 de 23 de agosto.

Em cumprimento do disposto na referida Portaria, a PAP reger-se-a pelo presente Regulamento.

O presente Regulamento é parte integrante do Regulamento Interno da Escola e define os principios e
disposicdes destinados a orientar e criar condi¢6es aos alunos para o desenvolvimento e concretizagao

das suas Provas de Aptidao Profissional.
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Concegao e concretizacao do projeto da prova de aptidao profissional
1. A prova de aptiddo profissional (PAP) consiste na elaboragdo, apresentacdo e defesa perante um juri
(esta dltima a realizar no final do ciclo de formacdo), de um projeto, consubstanciado num produto,
material ou intelectual, num servi¢o, numa intervengdo ou numa atuagdao, consoante a natureza dos
cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagdo e apreciagdo critica, demonstrativo de
conhecimentos, aptidGes, atitudes e principalmente as competéncias pessoais e técnicas adquiridas ao
longo da formagdo em todas as componentes de formacgao e estruturante do futuro profissional do aluno.
2. O projeto de PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita
ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagdo e acompanhamento de um ou mais
professores/formadores.
3. Tendo em conta a natureza do projeto, pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas
as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de
cada um dos membros da equipa.
4. A PAP integra a avaliagdo externa das aprendizagens, nos termos da legislagdo em vigor, sendo essa
natureza externa da PAP assegurada pela integragao no juri de personalidades externas, de reconhecido
mérito na area da formacao profissional ou dos setores de atividade afins ao curso e outros representantes

do setor do respetivo curso.

20
Organizagdo da Prova de Aptidao Profissional

1. A concretizagdo do projeto compreende trés momentos essenciais:
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a) Concegdo (ou Ante-Projecto);
b) Fase | - Desenvolvimento, que compreende:
e Todo o trabalho a realizar até a Autoavaliagdo e elaboragdo do relatério final, exclusive —
Momento 1;
e Autoavaliagdo e elaboracgdo do relatério final — Momento 2;
c) Fase ll - Apresentacdo e Defesa do Trabalho (ADT) perante um juri externo.
2. O Ante-Projecto e Relatdrio Final a que se referem as alineas a) e b) do n? 1 deverdo observar

rigorosamente os critérios de apresentac¢do definidos pela legislacdo de enquadramento.

3¢
Orienta¢dao e acompanhamento da PAP

1. Na concretizacdo do seu projeto de PAP, o aluno serd acompanhado por um Professor/Formador
Orientador, podendo ainda ser auxiliado por Professores/Formadores Acompanhantes e por
Professores/Formadores Colaboradores.
2. O Professor/Formador Orientador é designado, para cada projeto PAP, pelo Coordenador de Curso, em
articulacdo com o Orientador Educativo, de entre os professores/formadores que lecionam as disciplinas
da componente de formacdo técnica, competindo-lhe, em especial:
a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizagdo e na redagdo do relatdrio final;
b) Informar o aluno sobre os critérios de avaliacdo;
c) Decidir se o projeto e o relatdrio estdo em condi¢Ges de serem apresentados ao juri;
d) Orientar o aluno na preparagdo da apresentacgdo a realizar na PAP;
e) Registar a classificagdo da PAP na respetiva pauta.
3. Todos os demais professores/formadores da turma, lecionem ou ndo disciplinas da componente de
formac3o técnica, sdo considerados Professores/Formadores Acompanhantes do projeto PAP, podendo ser
chamados a colaborar na sua execugao, em qualquer fase, pelo Coordenador de Curso.
4. S3o ainda considerados Professores/Formadores Colaboradores quisquer professores/formadores que
ndo lecionem a turma em questdo, aos quais seja pedida colaboragdo na execugdo do projeto PAP, pelo

Coordenador de Curso.

4°

Supervisao da PAP
1. O Coordenador de Curso tem o papel principal de intervengdo no ambito da orientagdo e
acompanhamento da PAP, nos termos previstos na legislagdo aplicavel, assegurando, em colaboragdo com
0 orgdo competente de diregdo ou gestdo da Escola e com os demais 6rgdos e estruturas de coordenagdo e
supervisdo pedagdgica, designadamente o Orientador Educativo, a articulagdo entre os

professores/formadores das vdérias disciplinas, de modo a que sejam cumpridos, de acordo com a

3
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calendarizagdo estabelecida, todos os procedimentos necessdrios a realizacdo da PAP, competindo-lhe

ainda propor, para aprovacao do conselho pedagdgico, as datas concretas relacionadas com prazos da PAP,

depois de ouvidos os professores/formadores das disciplinas da componente de formagdo técnica.

2. O Coordenador de Curso deve assumir-se como o verdadeiro elo de ligagdo entre os vdrios projetos PAP,

de forma a assegurar a articulagao possivel entre as vdrias fases e intervenientes, e deve, em particular:

a) Acompanhar e coordenar o desenvolvimento dos vdrios projetos PAP através do contacto com o
Professor/Formador Orientador, quando n3o é o proprio, e com os Professores/Formadores
Acompanhantes e Colaboradores, devendo para tal, sempre que o entenda, convocar reunides com
qgualquer deles, com a presenca do Orientador Educativo de turma, se achar oportuno;

b) Receber, do Professor/Formador Orientador, os anteprojetos, todos os elementos a apresentar ao juri
e a Autoavaliagdo e o relatério final, a realizar pelos alunos.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, o érgao competente de diregdo ou gestdo da Escola,

em colaboragdo com os drgdos e estruturas de coordenagdo e supervisdo pedagodgica, é responsavel pelo

planeamento necessario a realizacdo da PAP.

52
Direitos e deveres dos alunos

O aluno tem direito a:

a) Ser apoiado e orientado pelos intervenientes definidos neste regulamento;

b) Utilizar os recursos disponibilizados pela Escola para a concretizagdo do seu projeto PAP;

c¢) Uma avaliagdo justa e imparcial.

2. Compete a cada aluno conceber, realizar, avaliar e defender o seu projeto, com a orientagdo e

acompanhamento do Coordenador de Curso, do Professor/Formador Orientador, e dos

Professores/Formadores Acompanhantes e Colaboradores, se necessario.

3. Para a avaliagdo do seu projeto, compete ao aluno elaborar relatérios de autoavaliagdo das diferentes

fases do mesmo: Ante-Projeto e Fase | — Desenvolvimento, Momentos 1 e 2.

4. Para o efeito previsto no numero anterior, a autoavaliagio compreende o compromisso e a

responsabilidade do aluno em quantificar o trabalho desenvolvido segundo os critérios previamente

aprovados e que lhe foram comunicados, devendo ser feita em sala de aula, junto dos seus pares e de

forma justificada.

5. E dever do aluno cumprir os regulamentos aplicaveis a concretizacdo do Projeto e obedecer com rigor as

orientagbes que lhe forem dadas ao longo do processo, pelo Coordenador de Curso, pelo

Professor/Formador Orientador, pelos Professores/Formadores Acompanhantes e Colaboradores e pelos

elementos do Juri designados para a PAP.
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Apresentacao e Aprovagao dos Projetos
1. Compete ao aluno apresentar o Ante-Projeto da PAP e posteriormente o trabalho final a partir das
orientagBes emanadas pela Dire¢do Pedagdgica e/ou Coordenador de Curso, e que estdo consubstanciadas
neste Regulamento.
2. Todos os trabalhos relacionados com o projeto PAP devem ser entregues ao Coordenador de Curso, de

acordo com o calenddrio aprovado, e tendo em atengdo a legislagdo aplicavel.

7°
Duragdo e calendarizagdao
1. A calendarizagdo da PAP obedece ao “Cronograma PAP” que faz parte integrante deste Regulamento
como Anexo |, tendo o mesmo sido aprovado no Conselho Pedagdgico Nacional que teve lugar a 11 de
Dezembro de 2015.
2. Ao Diretor Pedagdgico responsavel do Polo compete estabelecer, em cada ano letivo, as datas concretas
e prazos das varias fases da PAP, de acordo com o cronograma referido no numero anterior, e tendo em

atencdo o estabelecido na legislagdo aplicavel e neste Regulamento.

8°
Processo de Avaliagdo da PAP
1. A avaliagdo da PAP comporta os seguintes momentos:
a) Avaliagdo do Ante-Projecto (AAP);
b) Avaliagdo ao Longo do Trabalho (ALT), que corresponde a Fase | — Desenvolvimento, Momentos 1 e 2;
c) Avaliagdo da Apresentagdo e Defesa do Trabalho (ADT) perante o Juri de Avaliagdo, que corresponde a
Fase Il.

2. Dos trés momentos referidos no numero anterior, resultara a Classificacdo Final da PAP (CF), de acordo
com os critérios definidos no artigo 102 do presente Regulamento.
3. A Avaliacdo do Ante-Projeto (AAP) é da responsabilidade do Professor/Formador Orientador e do
Coordenador de Curso, podendo para o efeito ser ouvido o Orientador Educativo, e deve ser traduzida
numa classificacdo de 0 a 20 valores.
4. A Avaliacdo ao Longo do Trabalho (ALT) é igualmente da responsabilidade do Professor/Formador
Orientador e do Coordenador de Curso, podendo para o efeito ser ouvido o Orientador Educativo, deve ser
traduzida numa classificagdo de 0 a 20 valores e sera obtida através da média ponderada dos dois
Momentos que compreendem esta fase, de acordo com a seguinte férnula:

ALT = ALT1+ALT2 (Avaliacdo ao Longo do Trabalho);

ALT1 - Momento 1 = 40%

ALT2 - Momento 2 = 60%
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5. O Ante-Projeto e a Fase | — Desenvolvimento, serdo avaliados de acordo com os critérios constantes das
“Grelhas de Avaliagdo” que fazem parte integrante deste Regulamento como Anexo I, tendo as mesmas
sido aprovadas no Conselho Pedagdgico Nacional que teve lugar a 11 de Dezembro de 2015.
6. O aluno so6 podera defender a PAP perante o Juri de Avaliagdo Final caso obtenha uma classificacdo igual
ou superior a 9,5 valores calculada de acordo com a aplicagdo da seguinte formula:

(AAP x 25%) + (ALT x 75%)
7. A Apresentacdo e Defesa do Trabalho (ADT), que corresponde a Fase Il, devera considerar, entre outros,
0s seguintes parametros, no que diz respeito aos aspetos relativos a exposicdo:
a) Utilizagdo de linguagem e postura adequada;
b) Clareza da exposicao;
c) Capacidade de sintese;
d) Descrigdo adequada do desenvolvimento do Projeto;
e) Enumeracdo clara das conclusdes;
f)  Utilizacdo apropriada das novas tecnologias.
8. A Apresentacdo e Defesa do Trabalho (ADT) devera considerar, entre outros, os seguintes parametros,
no que diz respeito aos aspetos relativos a defesa:
a) Capacidade de argumentacdo;
b) Adequacdo das respostas as questdes formuladas;
¢) Capacidade para superar com corregdo e rigor as duvidas colocadas;
9. Em todas as “grelhas de avaliagdo” da PAP sé deverdo ser preenchidos os campos que forem aplicaveis
no caso concreto, sendo a avaliagdo final da grelha a que resultar da média dos campos avaliados.
10. A avaliagdo da Apresentagdo e Defesa do Trabalho (ADT) é da responsabilidade do Juri de Avaliagdo da
PAP, e deverd ser traduzida numa classificagdo de 0 a 20 valores, resultante da média aritmética das
classificagdes atribuidas por cada elemento do juri, de acordo com os parametros definidos no nimero
anterior.

11. A defesa oral de cada prova de PAP n3do deverd exceder o periodo maximo de trinta minutos.

9¢
Juri de Avaliacdao da PAP

1. O Juri de Avaliagdo da PAP é designado pelo Diretor Pedagdgico/responsédvel do Polo e sera constituido

pelos seguintes elementos:

a) Diretor Pedagdgico responsavel do Polo, ou, na sua impossibilidade, alguém por si designado para o

efeito, que preside;

b) Coordenador de Curso;
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¢) Orientador Educativo da Turma;

d) Professor/Formador Orientador da PAP;

e) Um representante das Associagdes Empresariais de sectores afins ao Curso;

f)  Um representante das Associag¢des Sindicais de sectores afins ao Curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagdo profissional ou dos sectores de
atividade afins ao curso.

2. O Jari de Avaliagdo da PAP, para poder deliberar e atribuir as classificacdes, necessita da presenca de,

pelo menos, quatro elementos, sendo um deles, obrigatoriamente, o elemento a que se refere a alinea a) e

dois, obrigatoriamente, dos elementos a que se referem as alineas e) a g) do nimero um deste artigo.

3. Em caso de empate, o Diretor Pedagdgico responsavel do Polo, ou o elemento por si designado, que

preside, tem voto de qualidade.

10¢
Classificagao Final da PAP

1. A Classificacdo Final da PAP é traduzida numa escala de 0 a 20 valores, e resulta da média das avaliagcGes
referidas no artigo 82 do presente Regulamento, de acordo com a seguinte férmula:

CF = AAP x 15% + ALT x 50% + ADT x 35%, em que:

CF — Classificacdo Final;

AAP- Avaliagdo do Ante-Projeto

ALT — Avaliagdo ao Longo do Trabalho — Fase |;

ADT — Apresentacdo e defesa oral do Trabalho — Fase Il;
2. A classificagao final a atribuir é aprovada, por maioria, pelos elementos do Juri.
3. Consideram-se aprovados na PAP os alunos que obtenham classificagdo igual ou superior a 10 valores,
numa escala de 0 a 20 valores.
4. As classificagGes atribuidas aos alunos devem constar de uma pauta propria, que devera ser anexada a
ata lavrada para o efeito e assinada pelo Diretor Pedagdgico/responsavel do Polo e por, pelo menos, mais
dois elementos do Juri.
5. A pauta com as classificagGes finais atribuidas a cada aluno devera ser afixada para conhecimento e
divulgagdo publica.
6. A identificacdo do projeto da PAP e respetiva classificagdo final constardo do processo individual do

aluno, nos termos previstos na legislagdo aplicavel.

112
Segunda Oportunidade
1. Terd a possibilidade de apresentar a PAP em segunda oportunidade o aluno que se encontre nas

seguintes situagdes:
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a) N&o entregou a Prova de Aptiddo Profissional na data fixada pela Dire¢do da Escola;

b) N&o compareceu na data marcada para a apresentacdo e defesa da PAP perante um juri externo, por
razdes da sua Unica e exclusiva responsabilidade e sem justificacdo plausivel;

c) N&o obteve classificacdo final positiva na apresentacdo e defesa da PAP.

2. Nos casos previstos no niumero anterior, os alunos poderao dirigir um requerimento a Diregdo da Escola,

solicitando a apresentacdo da PAP em segunda oportunidade.

3. Nas situagdes previstas no nimero 1., cabe a Dire¢do da Escola definir o calendario para a realizagdo da

PAP em segunda oportunidade, ouvindo para o efeito o Coordenador do Curso, o Professor/Formador

Acompanhante da PAP e o Orientador Educativo.

4. Esgotadas as duas oportunidades de apresentagdo e defesa do projeto PAP, o aluno que pretenda

realiza-la posteriormente em situacdo extraordinaria, devera dirigir requerimento a Direcdo da Escola.

5. A anadlise e decisdo relativas as situagdes previstas no nimero anterior sdo da competéncia do Diretor

Pedagdgico responsavel do Polo, ouvido o Professor/Formador Orientador, o Orientador Educativo e o

Coordenador do Curso.

12¢
Conservagdo e Arquivo das PAP's
1. As PAP apresentadas pelos alunos constituem propriedade da Escola, e serdo arquivadas em local
proéprio.
2. Passados dois anos e no caso das PAP ndo serem consideradas de interesse pedagdgico relevante,

podera a Direcdo da Escola dar-lhes o destino que entender.

13¢
Casos Omissos
Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Pedagogica da Escola, tendo em atencgdo o disposto no
Regulamento Interno da Escola, bem como na legislagdo aplicavel, desighadamente a Portaria n.2 235-

A/2018 de 23 de agosto.

16 de Julho de 2019
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