0 Técnico de Secretariado prepara os
Jjovens para a atuacGo em vdrios setores
da economia, empresariais ou de servicos
publicos, cujas tarefas operacionais tém
vindo a assumir uma posicdo de
destaque, estratégicas e versdteis, numa
visGo ampla ao nivel da

empregabilidade.

Onde? procura informacées
no nosso site

Quando? Duracdo
Laboral 3 Anos

profitecla.pt
Ofinoyod
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Curso profissional

Secretariado

5 Razoes para escolher este curso

No final do curso

eStaraS ap to p ara Conseguir dominar as tecnologias da Informacdo e os meios de
t[abal h ar como comunicacdo no campo de atuacdo do secretariado.

- Secretdria de Direcdo ou Secretdria
executiva
- Secretdria Comercial ou Administrativa Adquirir competéncias de cooperacdo, partilha de ideias e

. ~ AR trabalh ipa.
- Assistente de Relacées Publicas MR

- Assessoria de Departamento

(Comercial, Marketing, Financeiro,

Recursos Humanos) Sequir uma carreira profissional na drea da assessoria
* Rececionista empresarial ou dos servicos publicos.

« Prosseqguimento de estudos: Gestdo de

Empresas, Solicitadoria, Finan¢as

Pdblicas, etc.)

Curso multidisciplinar que permite prosseguimento de estudos
em vdrias dreas.

(0]1]

Candidatas-te ao Ensino Superior:
Secretariado Superior - nivel V
Promove a comunicacdo, a organizagdo, a gestao e articulacao

de informagdo e de tempo, entre outras competéncias.
ASSISTE AO VIDEO



